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1 INTRODUZIONE

1.1 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

Il presente manuale intende fornire un supporto all’utente Cittadino per lutilizzo
dell’applicazione “Consultazione Regolarita Impresa”.

Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni del servizio.

1.2 APPLICABILITA

Il presente manuale descrive l'uso delle funzioni, accessibili via web browser, relative
all'applicazione “Consultazione Regolarita Impresa”, nell'ambito dei servizi messi a
disposizione dall’Albo Nazionale degli Autotrasportatori.

Per usufruire delle funzioni dell’applicazione, l'utente deve possedere le credenziali di
autenticazione (“utente” e “password”) del sistema informativo Dipartimento dei Trasporti,
per 'accesso al “Portale dell’Automobilista”.

La risoluzione consigliata per accedere all’applicazione & 1024x768 pixel.

1.3 MODALITA’ DI ACCESSO
Aprire il browser e inserire il seqguente indirizzo:

https://www.ilportaledellautomobilista.it

L'utente dovra poi effettuare la login inserendo Utente e Password.
La versione aggiornata del presente manuale potra essere ottenuta, dopo l'accesso al
portale dell’automobilista nella sezione Guida ai servizi, presente nel menu a sinistra.

Cittadino

Guida ai servizi

Grazie al Portale dell'Automobilista hai la possibilith di usufruire di numerosi servizi direttamente online come
consultare tutte le informazioni riguardanti la tua patente, pagare online i tuoi bollettini, controllare quando
effettuare la revisione del tuo veicolo e molto altro. Accedere al servizio & semplice: seleziona la voce
interessata cliccando sul menil che trovi a sinisira e procedi seguendo le istruzioni.

Guida al pagamento dei bollettini

Scarica la guida al pagamento dei bollettini online =

Per visualizzare ¢ il file & io il programma Adobe Acrobat Reader
W et :
famd /\DOBE" READER®

Pagamento bollettini tramite circuito bancario

Guida alla Consultazione Regolarita Posizione Albo

Scarica |a guida alla Consultazione Regolarita Posizione Albo »

Page 4 of 10



ALBW_ManualeUtente_NuovoAlboAutotrasportatori_Cittadino-1.0.docx

2 DESCRIZIONI DELLE FUNZIONI

Di sequito si forniscono i criteri di navigazione e il dettaglio delle informazioni visualizzate.

2.1 FORMACCESSO AL PORTALE DELL’AUTOMOBILISTA

Il sistema permette di autenticare un utente “Cittadino” digitando nel form di Login
il nome utente e la password.

Sono obbligatori
o Utente

e Password
1 e
il portale Q
dell’Automobilista o

Ffrraiirusitre o aod Frgronts

PATENTI  VECOLI SERVIZIONLINE ~ CODICE DELLA STRADA PROFESSIONISTI  AUTOTRASPORTO  APP MOBILE

CHIUDI MENU

X\

c
Educare alla Sicurezza Stradale

‘&; - 3

Procedure

Progetti formativi a disposizione degli

Modulistica Saldo punti patente Immatricolazioni Istituti Scolastici
Ricesca officine Clasas ambiantale Revisioni Scarica i materiali didattici & i video tutorial
Revisioni moto Limiti guida neopatentati Collaudo impianti per promuovere la cultura della sicurezza
Servizi online Conoscenza codice Tutti i moduli stradale nelle scuole.

Pulsanti

e ACCEDI: premendo tale pulsante si procede con l'autenticazione. Nel caso di
autenticazione con esito positivo, sara visualizzata la “Home Page” prevista
per l'utente “Cittadino”.

o Password dimenticata: premendo tale pulsante & possibile procedere al
cambio password.

e REGISTRATI: se il cittadino non & in possesso delle credenziali di accesso al
Portale dell’Automobilista, deve procedere con la registrazione alla quale
potra accedere attraverso tale pulsante. In questo ambito, selezionando la
voce di menu Guida alla registrazione sara indirizzato al manuale utente, che
puo essere visualizzato o scaricato (in formato PDF).
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2.2 FORMHOME PAGE UTENTE

L'utente, che viene autenticato dalla pagina di login, accede alla Home Page
predisposta per il Cittadino, dove dal menu di sinistra, sotto la voce Accesso ai
Servizi potra attivare la funzione “Consultazione Regolarita Posizione Albo".

ittadino
+ Profilo
2 i Saldo Punti Scadenza Patente
Accesso ai servizi
Dati di sintesi ded velcol
intestati
Verifica punti patente
Verifica duplicabilita patente
Verifica duplicabilith Carta di i
Circolaziona Aggioma il numero della tua Aggiormna il numero della tua Aggiomna il numero della tua
s ho = patente nella sezione PROFILO patente nella sezione PROFILO patente nella sezione PROFILO
0 per visualizzare queste per visualizzare queste per visualizzare queste
informazioni informazioni informazioni

e e Punti

Scheda esame patente
Conseguimento patents
Revisione patente
Revisions COC
Lista richieste

Pagamento pratiche online

Verifica Punti CQC o
——
Posizione Albo o Il portale ti segnala

B Modifica password

Guirla ai servizi

2.3 FORM CONSULTAZIONE REGOLARITA POSIZIONE ALBO

L’applicazione consente all’'utente Cittadino di consultare 'impresa di interesse per
verificarne la regolarita.

L'utente puo effettuare la ricerca inserendo i dati anagrafici e fiscali di una impresa,
utilizzando in alternativa le sezioni predisposte, in base alla tipologia di impresa.

Per ricercare una ditta individuale i dati da indicare sono:

0 Codice Fiscale
oin alternativa

0 Nome e Cognome del titolare dell'lmpresa

0 Provincia e Comune

In questo caso tutte le informazioni suindicate sono obbligatorie.
Per ricercare una societa i dati da indicare sono:

o PartitalVA

o in alternativa
o0 Denominazione e Tipo Societa
0 Provincia e Comune

In questo caso tutte le informazioni suindicate sono obbligatorie.
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All'utente, chericerca l'impresa diinteresse, é richiesto diindicare obbligatoriamente
la motivazione per la quale sta effettuando la visura di regolarita.

A questo scopo é disponibile uno spazio dedicato, dove l'utente puo indicare un testo
esplicativo di tale motivazione.

Fﬂ ' - "mmu“

Cittadino

¢ Wl

Rigsaien lmipanas
T MCCESA0 B Sevvlrl
IPar MCETCae N T, DOPOET | CRTE O U SOk Celle: BEgRA SN
Dawtn o seriessl dew wesCodk
mrtaby

Ve prardi jrterde

Drietn. indirvidumle

Vier i ekl sl Cipmpiion e
Wit sl ool (Crts ol
Chroolaioms L
Werrafea, comretars FELA
Thatter o cntin e, fncatin i .
ol Prtnsia o . y
e e e BERIOTATE A IR £
o arerdo pelmio
Flovwore: pudnn ]
Pl D00 Derrwamincrsceme Tigsen Sociotin
Wit Fhch et oY -
L e R Parttites B
Viprufcs: Pyrvie TR Gy e mine
bt & Tl
Yerrifica Punts GO0 P L=t
Vrkaznres = pur L e R - i TR -
Cormafarcees
Promerwcere flize
e emara
[N e
Wl Sl fari
TaTTmnn

Come risultato della ricerca sara visualizzata 'impresa che soddisfaii criteri diricerca
indicati.
L'elemento rappresentato € composto da una serie di informazioni di sintesi,

rappresentate in forma tabellare, per verificare che l'impresa visualizzata sia quella
diinteresse.

| dati visualizzati saranno:

0 Numero diiscrizione all’Albo
Denominazione sociale
Partita IVA o Codice Fiscale
Codice REN

©O O O O

Indicatore di Sede Primaria
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Consultazione Regolarita Posiziona Alba

* Profilo

= Acxeuns m serva
Dhats o mrates e ool
‘wherifica o et
ety e ke vl Y LR
Werifica caploabiits Carta o

Wer o copeviura RO

Fleremore COC
Bimtls Pt
Pagarerito proticho ol

e P S0 [t
clomesty Cumda)

e P 0T

Ricerca Impresa

Pl recertass unimprec, popsoines | campd o wms sols Gells seguenll seukond

Dvilta fdiividuale
Cocgminre

Cotace Frmeade
IO

Prvwirca
BARIGraTY I . wRITTan
Socied
T Soechd
RIoTant

Cesrare

[ 2 Fe=r i) ™ £ L = ]

Mctivo e
Cormramn = LEIREDOFD

FLAR

LS00 ¢ JOOKRMORNC

Un sob semerio bovais

DR R RN R K

Attontaic: imaa

Per ottenere la visura richiesta, l'utente dovra selezionare ['’elemento visualizzato e
premere il pulsante “Attestato Visura”.

L'utente potra, comunque, modificare i criteri di ricerca indicati ed effettuare una
nuova ricerca premendo il pulsante “Ricerca”.

2.4 ATTESTAZIONE DI VISURA

Selezionato il pulsante “Attestazione Visura”, sara prodotto un documento in
formato PDF che riposta le informazioni inerenti la visura richiesta.

Nel documento saranno riportati i dati relativi a:

Richiedente della visura (Nominativo e Codice Fiscale)

Data e motivazione della visura

Impresa oggetto della visura (Denominazione e Provincia)

Esito della visura, ottenuto dal risultato delle verifiche condotte su

0 iscrizione all’Albo degli Autotrasportatori,

0 iscrizione alla Camera di Commercio,
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o iscrizione al Registro Nazionale Elettronici (REN) ove previsto

- Esito della Verifica di Regolarita Contributiva, secondo quanto comunicato dai
sistemi INPS/INAIL.

L'utente potra procedere alla stampa del documento PDF visualizzato.
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Di seguito un facsimile della visura:

Ministero delle Infr astrutture e dei Trasporti
Coitatn Centale per]l”Alho mazmionale delle perone fisiche e ghridiche che s eveitamn I’ mtotrasporo dicose per oorto di tersi

Roma, XX/XXEXXXX

ATTESTAZIONE

OGGETTO : Verifica sulla regolarita del vettore ai sensi dell'art. 1, comma 248 della legge 23
dicemtbre 2014, n. 190

Al sensi e per ghi effetti delle disposiziond in oggetto indicate, si attesta che
it data EEEEME

il committente XXX EHXH N NHNHIIINY

(CF EXEEEEENED

nato a ROMA

ha eseguito la visura di regolarit per I'impresa

B S T

con sede nel comune & XDUHICI COUIDUOCINNE

con la seguente m otivazione

LSS 0.0.00.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.0.0.4

All'esito delle risultanze delle elaborazioni tecniche effettuate sulla bage dei dati trasmess in via
telemoatica dalle Amministrazioni ed Enti competenti:

1. Conriferimento all'iscrizione all'Albo nazionale degli avtotrasportaton, alla Camera di Commercio
Industria ed Attigianato ed al Registro Elettronico N azionale la posizione dell'impresaindicata risulta
Regolare S NOM Eegolare

2. Conriferimento alla regolaritd cordributiva la posizione dell’impresaindicata risulta
Regolare f [rregolare / Infase di verifica istruttoria

31 rilageia per gli usi consentitl dallalegge.

(1) lafase di verifica istruttoria é disposta dagli Enti competenti (INP3INAIL), a seguito dellarichiesta di

accertam ento, nellaloro autonomia procedimentale, e pud durare fino ad unm assimo di 30 giornd
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